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I. Szervezeti, személyzeti adatok 

 

Adat Frissítés Megőrzés Előkészítésért felelős 

Az Intézmény hivatalos neve, székhelye, postai címe, 
telefonszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, 
ügyfélszolgálatának elérhetőségei  

 A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot törlendő Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Az Intézmény szervezeti felépítése szervezeti egységek 
megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai  

 A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot törlendő Intézményvezető 
Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Az Intézmény vezetőinek és az egyes szervezeti egységek 
vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és 
elektronikus levélcím)  

 A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot törlendő Közzététel felelőse: 

intézményi titkárság 

Az Intézményen belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve 
és az ügyfélfogadási rend  

 A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot törlendő Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Az Intézmény felügyeleti szervének adatai   A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9ny%20hivatalos%20neve,%20sz%e9khelye,%20postai%20c%edme,%20telefonsz%e1ma,%20elektronikus%20lev%e9lc%edme,%20honlapja,%20%fcgyf%e9lszolg%e1lat%e1nak%20el%e9rhet&%23337;s%e9gei%201.%20sz.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9ny%20hivatalos%20neve,%20sz%e9khelye,%20postai%20c%edme,%20telefonsz%e1ma,%20elektronikus%20lev%e9lc%edme,%20honlapja,%20%fcgyf%e9lszolg%e1lat%e1nak%20el%e9rhet&%23337;s%e9gei%201.%20sz.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9ny%20hivatalos%20neve,%20sz%e9khelye,%20postai%20c%edme,%20telefonsz%e1ma,%20elektronikus%20lev%e9lc%edme,%20honlapja,%20%fcgyf%e9lszolg%e1lat%e1nak%20el%e9rhet&%23337;s%e9gei%201.%20sz.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/ebi_SZMSZ.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/ebi_SZMSZ.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9nye%20vezet&%23337;inek%20%e9s%20az%20egyes%20szervezeti%20egys%e9gek%20vezet&%23337;inek%20neve,%20beoszt%e1sa,%20el%e9rhet&%23337;s%e9ge%20(telefon%20%e9s%20elektronikus%20lev%e9lc%edm)%202.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9nye%20vezet&%23337;inek%20%e9s%20az%20egyes%20szervezeti%20egys%e9gek%20vezet&%23337;inek%20neve,%20beoszt%e1sa,%20el%e9rhet&%23337;s%e9ge%20(telefon%20%e9s%20elektronikus%20lev%e9lc%edm)%202.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9nye%20vezet&%23337;inek%20%e9s%20az%20egyes%20szervezeti%20egys%e9gek%20vezet&%23337;inek%20neve,%20beoszt%e1sa,%20el%e9rhet&%23337;s%e9ge%20(telefon%20%e9s%20elektronikus%20lev%e9lc%edm)%202.%20t%e1bl%e1zat%20(1).pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9nyen%20bel%fcli%20illet%e9kes%20%fcgyf%e9lkapcsolati%20vezet&%23337;%20neve%20%e9s%20az%20%fcgyf%e9lfogad%e1si%20rend%203.%20t%e1bl%e1zat.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9nyen%20bel%fcli%20illet%e9kes%20%fcgyf%e9lkapcsolati%20vezet&%23337;%20neve%20%e9s%20az%20%fcgyf%e9lfogad%e1si%20rend%203.%20t%e1bl%e1zat.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20int%e9zm%e9ny%20fel%fcgyeleti%20szerv%e9nek%20adatai%204.%20t%e1bl%e1zat.pdf


II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

 

Adat Frissítés Megőrzés Előkészítésért felelős 

Az Intézmény feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét 
meghatározó, az intézményre vonatkozó alapvető 
jogszabályok, állami irányítás egyéb jogi eszközei  

A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 
Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Az Intézmény által nyújtott vagy költségvetéséből 
finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a 
közszolgáltatások igénybevételének rendje, a 
közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott 
kedvezmények  

A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 
Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

A közszolgáltatásokért fizetett díjak mértéke  A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Élelmezési ügyintéző 

Közzététel felelőse: 

intézményi titkárság 

Az Intézmény által kiírt pályázatok szakmai leírása, azok 
eredményei és indokolásuk 

Folyamatosan Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 

Az Intézménynél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos 
vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai 

A vizsgálatról 
szóló jelentés 
megismerését 
követően 
haladéktalanul 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények 
intézésének rendje, az adatvédelmi tisztviselő neve és 
elérhetősége LINK  

Negyedévente Az előző állapot törlendő Intézményvezető 
Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Igénybejelentő lap közérdekű adat megismeréséhez  A változásokat 
követően 
azonnal 

Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 
Közzététel felelőse: 
intézményi titkárság 

Intézmény tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló 
statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk  

Negyedévente Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

intézményvezető 
helyettes 

A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai 
adatszolgáltatás intézményre vonatkozó adatai 

Negyedévente Az előző állapot 1 évig 
archívumban tartásával 

Intézményvezető 

Adatvédelmi és adatbiztonsági valamint közérdekű adatok 
kezelésének szabályzata  

A változásokat 
követően 
azonnal 

 Adatvédelmi tisztviselő 

 

 

 

https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/EBI_Szakmai%20Program%202023.11.06.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/EBI_Szakmai%20Program%202023.11.06.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/EBI_Szakmai%20Program%202023.11.06.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20Int%e9zm%e9ny%20%e1ltal%20ny%fajtott%20vagy%20k%f6lts%e9gvet%e9s%e9b&%23337;l%20finansz%edrozott%20k%f6zszolg%e1ltat%e1sok%20megnevez%e9se.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20Int%e9zm%e9ny%20%e1ltal%20ny%fajtott%20vagy%20k%f6lts%e9gvet%e9s%e9b&%23337;l%20finansz%edrozott%20k%f6zszolg%e1ltat%e1sok%20megnevez%e9se.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20Int%e9zm%e9ny%20%e1ltal%20ny%fajtott%20vagy%20k%f6lts%e9gvet%e9s%e9b&%23337;l%20finansz%edrozott%20k%f6zszolg%e1ltat%e1sok%20megnevez%e9se.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20Int%e9zm%e9ny%20%e1ltal%20ny%fajtott%20vagy%20k%f6lts%e9gvet%e9s%e9b&%23337;l%20finansz%edrozott%20k%f6zszolg%e1ltat%e1sok%20megnevez%e9se.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Az%20Int%e9zm%e9ny%20%e1ltal%20ny%fajtott%20vagy%20k%f6lts%e9gvet%e9s%e9b&%23337;l%20finansz%edrozott%20k%f6zszolg%e1ltat%e1sok%20megnevez%e9se.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Nyersanyagk%f6lts%e9g%20v%e1ltoz%e1sa%202023.janu%e1r%2001-t&%23337;l.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/k%f6z%e9rdek&%23369;%20adatok%20megismer%e9se%20(1).pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/k%f6z%e9rdek&%23369;%20adatok%20megismer%e9se%20(1).pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/k%f6z%e9rdek&%23369;%20adatok%20megismer%e9se%20(1).pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Ig%e9nybejelent&%23337;%20lap%20k%f6z%e9rdek&%23369;%20adat%20megismer%e9s%e9hez.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szab%e1lyzat%20GDPR%20EBI%202023.08..pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szab%e1lyzat%20GDPR%20EBI%202023.08..pdf


III. Gazdálkodási adatok 

 

Adat Frissítés Megőrzés Előkészítésért felelős 

Az Intézmény költségvetési alapokmánya  A változásokat 
követően 
azonnal 

A közzétételt követő 10 
évig 

Intézményvezető 

Az Intézmény éves (elemi) költségvetése, számviteli törvény 
szerinti beszámolója; a költségvetés végrehajtásáról - a 
külön jogszabályban meghatározott módon és 
gyakorisággal - készített beszámolók valamint az éves 
költségvetési beszámolók szöveges indoklása  

A változásokat 
követően 
azonnal 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 
legalább 5 évig 
archívumban tartásával 

DIM 
Közzététel felelőse: 

gazdasági összekötő 

 

Az Intézménynél foglalkoztatottak létszámára és személyi 
juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve 
a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, 
és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb 
alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke 
összesítve  

Negyedévente A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 
legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

DIM 

Közzététel felelőse: 

gazdasági összekötő 

 

Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az 
államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő 
gazdálkodással összefüggő - a külön jogszabályban 
meghatározott értékű - árubeszerzésre, építési 
beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, 
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy 
vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba adásra 
vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a 
szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, határozott 
időre kötött szerződés esetében annak időtartama  

A döntés 

meghozatalát 

követő 60 napig 

A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 
legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

DIM 
Közzététel felelőse: 

gazdasági összekötő 

Közbeszerzési információk éves terv, 
összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött 
szerződésekről  

Évente A külön jogszabályban 
meghatározott ideig, de 
legalább 1 évig 
archívumban tartásával 

Közzététel felelőse: 

gazdasági összekötő 

 

http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/B%f6lcs&%23337;de%20K%d6LTS%c9GVET%c9SI%20ALAPOKM%c1NY%202023.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Foglalkoztatottak%20b%e9re%2009.30..pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
https://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/Szerz&%23337;d%e9sek%20t%e1bla%202023.%e9v.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/K%f6zbeszerz%e9si%20terv.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/K%f6zbeszerz%e9si%20terv.pdf
http://debrecenibolcsik.hu/doc/Kozerdeku%20elemek/K%f6zbeszerz%e9si%20terv.pdf

